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 ĐẠI HỌC NGÀNH PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN
(Áp dụng từ năm 2013)

 

 

1. QUI ĐỊNH CHUNG
 

Qui định về trách nhiệm và quyền hạn trong việc tổ chức hướng dẫn Luận văn tốt nghiệp ngành Phát triển nông thôn của Viện, Bộ môn, cán bộ hướng dẫn, sinh viên và Hội đồng Luận văn tốt nghiệp (HĐLV) như sau.
 

1.1 Cấp Viện

1.1.1 Tổ chức thực hiện Luận văn tốt nghiệp (LVTN)

Bộ phận phụ trách đào tạo đại học (BPĐT) của Viện liên hệ với Phòng Đào Tạo chịu trách nhiệm lập kế hoạch về việc tổ chức thực hiện LVTN. Tổ chức thực hiện LVTN sẽ được thực hiện trong 2 học kỳ cuối theo tiến độ của chương trình đào tạo, cụ thể là:

a) Học kỳ 7 và học kỳ 8 theo chương trình đào tạo.

b) Đầu mỗi học kỳ, bộ phận đào tạo Viện sẽ lên kế họach thực tập và bảo vệ luận văn tốt nghiệp cho sinh viên và được thông báo đến toàn thể cán bộ và đưa lên website của Viện. 
 

1.1.2 Ra quyết định về việc thành lập Hội đồng Luận văn tốt nghiệp của Viện (xem mục 1.4). 

1.1.3 Chịu trách nhiệm kết luận và ra các quyết định giải quyết cuối cùng về các vấn đề nảy sinh trong qúa trình tổ chức thực hiện LVTN.


1.2 Cấp Bộ môn:
 


1.2.1. Tổ chức việc triển khai thực hiện LVTN thuộc Bộ môn quản lý theo đúng kế hoạch chung của Viện. Trong quá trình triển khai thực hiện, Bộ môn cần kịp thời báo cáo HĐLV nếu có vấn đề nảy sinh vượt quá khả năng giải quyết của Bộ môn.

 


1.2.2. Tổ chức việc phân công cán bộ đề xuất đề tài, cán bộ hướng dẫn (CBHD) LVTN, cán bộ chấm phản biện theo yêu cầu của HĐLV.

 

1.2.3. Tổ chức việc phân giao các đề tài LVTN cho sinh viên và bảo đảm đề tài không trùng lắp và copy lại của các khóa trước ở bất kỳ nguồn nào. Nếu khi ra bảo vệ trước hội đồng bị phát hiện thì kết quả đề tài sẽ bị hủy.
 

1.2.4. Tiếp nhận và tổ chức việc xét duyệt các đề tài được đề nghị từ các nguồn sau:

- Đề tài do sinh viên đề nghị.

- Đề tài do các cán bộ giảng dạy thuộc các đơn vị trong Viện đề nghị.

- Đề tài do các đơn vị và cán bộ không trực thuộc sự quản lý của Viện đề nghị (bao gồm các đơn vị trong trường, các cơ quan, cơ sở sản xuất, cá nhân ngoài trường).

            


1.2.5. Về kinh phí tổ chức bảo vệ luận văn tốt nghiệp 

Căn cứ các qui định về tài chánh hiện hành và yêu cầu đào tạo, Bộ môn xem xét và đề xuất Viện các vấn đề có liên đến:

a) Kinh phí mời cán bộ ngoài trường tham gia hướng dẫn, chấm phản biện, chấm bảo vệ LVTN.

b) Kinh phí tổ chức bảo vệ LVTN.


1.2.6. Chịu trách nhiệm quản lý về chuyên môn các đề tài LVTN thuộc Bộ môn quản lý.

 


1.2.7. Chịu trách nhiệm trong việc trực tiếp liên hệ với cán bộ mời tham gia hướng dẫn, phản biện và chấm bảo vệ LVTN.

          


1.3. Cán bộ hướng dẫn luận văn tốt nghiệp
 

1.3.1. Cán bộ hướng dẫn và khối lượng hướng dẫn LVTN


a) Giảng viên hoặc nghiên cứu viên có bằng cấp tiến sĩ: mỗi năm có thể hướng dẫn tối đa 10 đề tài LVTN. Tuy nhiên, nhóm này mà nên ưu tiên hướng dẫn LVTN bậc sau đại học, có thể hỗ trợ giảng viên (GV) có trình độ thạc sĩ trở xuống cùng hướng dẫn LVTN bậc đại học để nâng cao chất lượng và giúp nhóm GV này hoàn thành giờ nghĩa vụ.

b) Giảng viên có bằng cấp thạc sĩ mỗi năm có thể hướng dẫn tối đa 08 đề tài LVTN. NCV có bằng thạc sĩ mỗi năm có thể hướng dẫn tối đa 06 đề tài LVTN.  

c) Giảng viên thực hành hoặc nghiên cứu viên có bằng kỹ sư, cử nhân: có thể tham gia hướng dẫn phụ cùng với GV hoạc NCV có bằng thạc sĩ trở lên tối đa 06 đề tài LVTN.   


1.3.2. Căn cứ sự phân công của Bộ môn về CBHD (được HĐLV thống nhất), cán bộ căn cứ vào điều kiện cơ sở vật chất tại đơn vị và yêu cầu về kiến thức cho sinh viên để ra đề tài phù hợp. Đề tài phải được bản thân sinh viên và CBHD kiểm tra và bảo đảm cũng như chịu trách nhiệm không có sự trùng lắp.  

     


1.3.3. Sau khi đề tài đã được Bộ môn và HĐLV xét duyệt đồng ý cho SV thực hiện, CBHD cần bám sát “kế hoạch hướng dẫn thực tập và bảo về tốt nghiệp của Viện” để kiểm tra và báo cáo tiến độ việc thực hiện LVTN của SV cho HĐLV khi có yêu cầu, hay báo cáo đột xuất (nếu có vấn đề nảy sinh cần giải quyết kịp thời).  

           


1.3.4. CBHD có quyền đề nghị Bộ môn xem xét đình chỉ việc thực hiện LVTN của SV nếu xét thấy SV do mình hướng dẫn có trình độ không đạt yêu cầu, vi phạm kỷ luật,... Việc đình chỉ có hiệu lực khi có quyết định của HĐLV. 

 


1.3.5. CBHD phải chịu trách nhiệm hướng dẫn đề cương sơ bộ, đề cương chi tiết cũng như chất lượng luận văn của SV, khách quan trong quá trình hướng dẫn, nhận xét và đánh giá kết qủa của SV. 

      


1.4. Hội đồng Luận văn tốt nghiệp:
 

1.4.1. Hội đồng Luận văn tốt nghiệp (HĐ LVTN):

HĐLV do Viện trưởng ra quyết định thành lập bao gồm:

- Viện Trưởng (Chủ tịch HĐ)

- Phó Viện trưởng phụ trách đào tạo (Phó chủ tịch)

- Trợ lý đào tạo (Thư ký)

- Trưởng Bộ môn (Thành viên)

 

1.4.2. Nhiệm vụ của HĐ LVTN: Chịu trách nhiệm về việc tổ chức thực hiện LVTN theo đúng kế hoạch của Trường và Viện.

 

1.4.3. Quyền hạn của HĐ LVTN: 

a) Xem xét và phê duyệt danh sách đề tài, CBHD và sinh viên thực hiện do Bộ môn đề nghị.

b) Xem xét và quyết định danh sách cán bộ chấm phản biện LVTN. 

c) Xem xét và phê duyệt danh sách sinh viên được bảo vệ LVTN.
d) Xem xét và quyết định các vấn đề có liên quan đến việc tổ chức bảo vệ LVTN.
e) Xem xét và phê duyệt kết quả LVTN của sinh viên.

f) Xem xét và xử lý các vấn đề nảy sinh trong quá trình tổ chức thực hiện đề tài LVTN.

 

1.5. Sinh viên:
            

1.5.1. SV được phép đăng ký và thực hiện học phần LVTN nếu thoả mãn các điều kiện sau:

a) Đạt các điều kiện theo các qui định của Qui chế học vụ hiện hành và hoàn thành ít nhất 96 tín chỉ (80% Chương trình học).

b) Không bị bất cứ hình thức kỷ luật nào tại thời điểm xét nhận đề tài.

c) Bộ môn quản lý chuyên ngành có thể bố trí CBHD hướng dẫn đề tài. 
d) Sinh viên đủ điều kiện bắt buộc phải đăng ký thực hiện học phần LVTN. Trong trường hợp đặc biệt khiến cho SV không thực hiện được học phần LVTN, SV phải làm đơn gởi cho Viện để xét từng trường hợp cụ thể. Các SV chưa thể thực hiện LVTN sẽ học thêm các học phần bổ sung để hoàn thành ít nhất 96 tín chỉ và sau đó sẽ đăng ký học phần LVTN.

 

1.5.2. SV được phép đề nghị Bộ môn quản lý ngành đào tạo và HĐLV cho phép thực hiện đề tài theo hướng tự chọn lựa với nội dung phù hợp với mục tiêu của ngành mà SV đang theo học. 

 
1.5.3. Trong quá trình thực hiện LVTN nếu gặp vấn đề khó khăn SV phải kịp thời làm đơn nêu rõ lý do và gửi cho CBHD, Bộ môn hoặc HĐLV để được xem xét giải quyết.

 
1.5.4. SV phải tuân thủ các kế hoạch, nội qui và qui định của Trường, Viện, Bộ môn, CBHD, phòng thí nghiệm và cơ sở khác nơi sinh viên tiến hành thực hiện đề tài.

2.  QUI ĐỊNH TRONG VIỆC TỔ CHỨC VÀ THỰC HIỆN LVTN:
 

2.1. Qui trình tổ chức hướng dẫn và thực hiện LVTN:
 

2.1.1. Các bước chuẩn bị tổ chức thực tập LVTN: theo kế hoạch thời gian cụ thể đầu mỗi học kỳ được Bộ phận đào tạo thông báo đến CB và sinh viên của Viện (web Viện). 
2.2. Qui định về đánh giá LVTN:
 

2.2.1.  Đánh giá kết quả LVTN:

a) Kết quả LVTN của sinh viên sẽ được đánh giá theo hệ điểm số 0-10 có thể làm tròn đến 0,1 điểm, lấy trung bình của 3 thành viên Hội đồng quy ra hệ điểm chữ A, B+, B, C+, C- D+, D, F (theo qui chế học vụ) của 3 thành viên hội đồng, cụ thể như sau :

· Điểm của cán bộ hướng dẫn 
· Điểm của cán bộ phản biện 1, kiêm chủ tịch hội đồng
· Điểm của cán bộ phản biện 2, kiêm thư ký hội đồng

b) Điểm do cơ sở nơi SV thực hiện LVTN (nếu có) chỉ được coi là điểm tham khảo, điểm này không được sử dụng để tính điểm trung bình của LVTN. 

2.2.2. Qui định về câu hỏi phản biện:

a) Các câu hỏi phản biện sẽ do cán bộ chấm phản biện nêu ra. Số câu hỏi nhiều nhất là 2 câu cho mỗi SV.

b) Trường hợp phản biện vắng mặt trong buổi bảo vệ LVTN thì các câu hỏi phản biện phải được cho vào phong bì cùng với phiếu nhận xét và đánh giá của cán bộ chấm phản biện (dán kín và có chữ ký niêm phong của CB chấm phản biện) và không được cho SV biết trước khi bảo vệ. 

c) Câu hỏi phản biện là câu hỏi SV bắt buộc phải trả lời trong khi bảo vệ.

            

2.2.3. Qui định về thời gian khi bảo vệ của mỗi LVTN:

- Thời gian báo cáo : không quá 15 phút.

- Thời gian chuẩn bị trả lời câu hỏi :  05 phút.

- Thời gian trả lời câu hỏi : từ 15 đến 20 phút.

 

2.2.4. Qui định về việc tổ chức chấm bảo vệ LVTN:

- Căn cứ đề nghị của Bộ môn và yêu cầu về chuyên môn, HĐLV quyết định thành lập các Tiểu ban chấm bảo vệ LVTN.

- Tiểu ban chấm bảo vệ LVTN bao gồm 3 thành viên như đã nêu ở mục 2.2.1.

 

2.2.5. Chương trình làm việc của HĐ bảo vệ LVTN: Chương trình làm việc của HĐ bảo vệ LVTN gồm các công việc chính và trình tự như sau:

a) Thư ký đọc quyết định thành lập HĐ bảo vệ luận văn.

b) Chủ tịch HĐ sinh hoạt với sinh viên một số qui định chung (chỉ thực hiện vào buổi làm việc đầu tiên tại các HĐ).

c) Chủ tịch HĐ điều hành công việc báo cáo LVTN.

d) Căn cứ danh sách SV được phép báo cáo LVTN thuộc HĐ (do HĐLV cung cấp), Thư ký gọi lần lược sinh viên lên báo cáo theo thứ tự của danh sách. Chủ tịch HĐ có thể thay đổi thứ tự danh sách sinh viên báo cáo.

e) Sinh viên báo cáo tóm tắt luận văn (trong khoảng thời gian qui định tại mục 2.2.3).

g) Các thành viên của HĐ đặt câu hỏi. Ngoài các câu hỏi của thành viên HĐ, người tham dự cũng có thể đặt câu hỏi.

h) Sinh viên chuẩn bị trả lời câu hỏi (trong khoảng thời gian qui định tại mục 2.2.3).

i) Cuối mỗi buổi làm việc của HĐ, phiếu điểm của các thành viên sẽ được thư ký tổng hợp và sau đó là biên bản với kết quả của từng sinh viên được tính toán và công bố cho các thành viên của HĐ.

j) Kết quả thực hiện LVTN của sinh viên được quyết định chính thức bởi HĐLV và được Trường công nhận.

k) Trong trường hợp có vấn đề nảy sinh ngoài thẩm quyền giải quyết của HĐ, Chủ tịch HĐ phải kịp thời báo cáo cho HĐLV của Viện.

 

2.3. Các qui định về hình thức trình bày LVTN:
 

2.3.1. Qui định về cách trình bày LVTN:

 

LVTN phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không vết tẩy xoá, không có sai sót về chính tả và tuân thủ theo các qui định sau:

 

a) Qui định về trình tự LVTN: LVTN được trình bày với thứ tự sau:

 
(1) Trang bìa

(2) Trang phụ bìa

(3) Lời cam đoan và thông tin cá nhân
(4) Xác nhận và nhận xét của Cán bộ hướng dẫn

(5) Xác nhận và nhận xét của cơ quan nơi SV thực tập LVTN
(6) Lời cảm ơn
(7) Tóm tắt: Tóm tắt đề tài (dẫn nhập lý do, mục tiêu, phương pháp và kết quả; khoảng 1 trang)

(8) Mục lục

i.   Mục lục các nội dung chính (tiêu đề và trang số).

ii.  Mục lục bảng biểu (tên bảng biểu và trang số).

iv. Mục lục hình, hình vẽ và đồ thị (theo số thứ tự; tên hình, hình vẽ hay đồ thị; và trang số).

v.  Danh mục chữ viết tắt (nếu chữ viết tắt được lập lại nhiều lần, theo thứ tự ABC, ưu tiên cho chữ in).

Chương 1: Mở đầu

Chương 2: Lược khảo tài liệu

Chương 3: Phương pháp luận và phương pháp nghiên cứu

Chương 4: Kết quả và thảo luận

Chương 5: Kết luận và kiến nghị 

 Tài liệu tham khảo 

 Phụ lục (Ngoài các nội dung cần có, phần cuối của phụ lục phải có đề cương chi tiết đã được phê duyệt của đề tài)

(Sinh viên có thể tham khảo cách viết (phương pháp viết) các nội dung trên trong “Qui định luận văn tốt nghiệp Cao Học ngành phát triển nông thôn”  cũng như các nội dung theo sau dưới đây trong “Format LVTN”  trên trang web của viện)                     

b) Qui định về cách trình bày các tiểu mục trong LVTN:

- Các tiểu mục của LVTN được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất gồm bốn chữ số. Các tiểu mục nhỏ tiếp theo nếu có sử dụng các chữ a., b., c.,... Nên hạn chế việc sử dụng các dấu trang trí ở đầu câu. 
 

c) Qui định về cách trình bày bảng biểu, hình vẽ và phương trình:

- Việc đánh số bảng biểu, hình, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương (ví dụ: Hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3). 
- Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (ví dụ “Bộ NN & PTNT, 2006”). Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục Tài liệu tham khảo. 
- Đầu đề (tên) của bảng biểu ghi phía trên bảng canh lề trái, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình, canh lề giữa. 
- Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay ở phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên hoặc dẫn dắt tên bảng khi nhận xét hoặc giải thích bảng khi được lập lại nơi nào đó trong luận văn (ví dụ “... được nêu trong Bảng 4.1” hoặc “xem Hình 3.2” mà không được viết “ ... được nêu trong bảng dưới đây” hoặc “trong đồ thị của X và Y sau”).
- Trong luận văn, các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ thông tin cần thiết. 

d) Qui định về chữ viết tắt: Không lạm dụng việc viết tắt trong luận văn. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong luận văn. 
 

e) Qui định về tài liệu tham khảo và cách trích dẫn: Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác gỉả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục “Tài liệu tham khảo” của luận văn. Nếu sử dụng tài liệu của người khác (bảng biểu, hình vẽ, công thức, đồ thị, phương trình, ý tưởng...) nên chú dẫn tác giả và nguồn tài liệu rõ ràng.

 

Phần lược khảo tài liệu chỉ trích dẫn các nội dung có liên quan mật thiết đến nội dung chính của đề tài, nhằm giúp cho người đọc thuận lợi trong việc tiếp cận với các vấn đề chính của luận văn. Khuyến cáo không lược khảo và trích dẫn tài liệu tràn lan và không liên quan đến đề tài nghiên cứu.

 

f) Qui định về nội dung phụ lục của luận văn: Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung luận văn như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh... Nếu luận văn sử dụng Phiếu Phỏng vấn có các câu hỏi soạn sẵn Phiều phỏng vấn này phải được đưa vào phần Phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong các bảng biểu cũng cần nêu trong Phụ lục của luận văn. Phụ lục không được dày hơn phần chính của luận văn.
            
g) Qui định về cách đánh số trang: 

- Phần mục lục: đánh số trang theo chữ số La mã thường (ví dụ: i, ii, iii, iv...).

- Từ chương 1: đánh số trang theo chữ số la tinh (ví dụ: 1, 2, 3, 4...).

- Số trang được bố trí ở lề dưới và đặt ở giữa của trang giấy.

 

h) Qui định về khổ giấy của luận văn: Khổ giấy A4 (210mm x 297mm).

 

i) Qui định cách trình bày bìa luận văn: Bằng giấy xanh lá cây và cứng bên ngoài có bọc nhựa trong và phải trình bày theo mẫu theo hướng dẫn.

 

j) Qui định về kiểu chữ (font), cỡ chữ (size) và canh lề:

- Toàn bộ nội dung luận văn phải được soạn thảo bằng vi tính với kiểu chữ (font) "Times New Roman" của chương trình Microsoft Word với cỡ chữ (size) là 13.

- Nội dung luận văn được bố trí cách lề trái 3 cm, lề phải là 2 cm, lề trên và lề dưới là 2,5 cm.

                              

2.3.2.  Qui định về nhiệm vụ của SV sau khi bảo bệ LVTN: 

Sau khi bảo vệ LVTN, sinh viên chỉnh sửa lần cuối theo yêu cầu của Hội đồng. Chủ tịch hội đồng và bộ phận đào tạo Viện chịu trách nhiệm kiểm tra việc sinh viên chỉnh sửa các thiếu sót. 

SV có kết quả đạt yêu cầu phải nộp lại cho Viện 3 luận văn, 1 đĩa CD có chứa toàn bộ dữ liệu của luận văn.
3. QUI ĐỊNH VÊ VIỆC TÍNH GIỜ CHUẨN 

(theo Quyết định số 2934/QĐ-ĐHCT, ngày 26/11/2010)
 

3.1. Giờ chuẩn của cán bộ hường dẫn:  

- Số giờ chuẩn cho mỗi LVTN là 15 giờ.
- Một LVTN có thể có hơn một cán bộ hướng dẫn. Số giờ chuẩn được tính cho mỗi CBHD sẽ tùy theo sự thỏa thuận phân công của nhóm CBHD với tổng số giờ chuẩn cho mỗi đề tài.

3.2. Giờ chuẩn của cán bộ chấm hội đồng bảo vệ LVTN:

- Số giờ chuẩn được tính theo mỗi luận văn tốt nghiệp: 6 giờ chuẩn (3 thành viên/hội đồng/luận văn; 2 giờ chuẩn/thành viên) 

       Qui định này có hiệu lực áp dụng kể từ ngày ký từ năm học 2013 - 2014.

MDI, ngày 5/9/2013
VIỆN TRƯỞNG
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