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1. GIỚI THIỆU  
Luận văn Thạc sĩ là kết quả nghiên cứu, phân tích và được viết bởi chính tác giả, không là kết quả nghiên cứu của người khác và chưa được người nào công bố trong bất kỳ công trình khoa học nào khác. Nếu kết quả là công trình nghiên cứu khoa học hoặc một phần công trình khoa học của một tập thể mà trong đó tác giả đóng góp phần chính thì phải có đủ căn cứ chứng minh sự đồng ý của các thành viên trong tập thể đó cho phép sử dụng. 

Luận văn tốt nghiệp Thạc sĩ phải thỏa mãn yêu cầu của một luận văn khoa học chuyên ngành và các yêu cầu quản lý của Bộ Giáo dục và Đào tạo, khoa Sau Đại Học và cơ sở/đơn vị đào tạo (Khoa/Viện). 
Mục đích làm luận văn tốt nghiệp

Thực hiện luận văn tốt nghiệp nhằm giúp học viên:

· Rèn luyện kỹ năng chuyên môn, tổng hợp các kiến thức đã học trên mọi phương diện.

· Rèn luyện tính tự chủ và tinh thần trách nhiệm trong công việc.
· Phát huy tính độc lập, sáng tạo và tự nghiên cứu để tạo ra một sản phẩm, một báo cáo trình bày hoàn chỉnh.

2. YÊU CẨU CHUNG VỀ LUẬN VĂN THẠC SĨ
Luận văn phải được trình bày một cách rõ ràng, mạch lạc, đảm bảo tính chính xác và không được tẩy xoá, nhằm giúp người đọc có kiến thức tổng quát mà vẫn hiểu được nội dung trình bày, và bất cứ ai quan tâm đều có thể lập lại thí nghiệm kiểm tra kết quả mà tác giả đã công bố. Thuật ngữ trong luận văn phải được dùng chính xác và thống nhất, các từ ngữ chuyên môn cần được định nghĩa và giải thích rõ ràng trong phần phương pháp luận và phương pháp nghiên cứu. Tên La tinh của các loài sinh vật (cây, con) tên khoa học phải được in nghiêng.
Luận văn tốt nghiệp được soạn thảo theo hệ soạn thảo văn bản trên Microsoft Winword hoặc tương đương và in một mặt giấy.
· Luận văn được in trên khổ giấy A4 (210 x 297 mm). Portrait.

· Lề : Top: 1” (2,5 cm),  Bottom: 1” (2,5cm), Inside/left: 1,25” (3cm), Outside/right: 0,75” (2cm)
· Bảng mã: Unicode
· Font chữ: Time new roman
· Size chữ: 13
· Chế độ dãn dòng: 1,2 lines
· Đánh số trang ở giữa của lề dưới (bottom), các trang đầu (muc lục, danh sách bảng, hình…) đánh số la mã  (i, ii, iii, iv,…) và bắt đầu đánh số trang 1 từ “Chương 1”
· Độ dầy luận văn: không quá 100 trang (không tính phần phụ lục)

Sau khi sửa chữa hoàn chỉnh, luận văn được đóng bìa cứng màu xanh dương nước biển, theo cấu trúc qui định ở Phụ lục 1.

3. CẤU TRÚC LUẬN VĂN
Cấu trúc một luận văn phụ thuộc vào từng chuyên ngành và đề tài cụ thể, nhưng thông thường bao gồm những nội dung sau:

· Trang bìa 

· Trang phụ bìa (có chữ ký của người hướng dẫn khoa học)
· Trang xác nhận hội đồng chấm luận văn (bắt đầu đánh số la mã (i, ii,…) ở cuối trang )
· Lời cam đoan (bao gồm tóm tắt thông tin tác giả)
· Lời cảm tạ /cảm ơn
· Tóm tắt (tiếng Việt)

· Abstract (tiếng Anh)

· Mục lục
· Danh sách bảng (để thành một trang riêng)

· Danh sách hình (để thành một trang riêng)

· Danh mục chữ viết tắt (để thành một trang riêng)
Chương 1  MỞ ĐẦU/GIỚI THIỆU (bắt đầu đánh số trang là 1…)
Chương 2  LƯỢC KHẢO TÀI LIỆU
Chương 3  PHƯƠNG PHÁP LUẬN VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU 

Chương 4  KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN

Chương 5  KẾT LUẬN VÀ ĐỀ NGHỊ/KIẾN NGHỊ 

            TÀI LIỆU THAM KHẢO 
PHỤ LỤC
Trang bìa và trang phụ bìa (Phụ lục 1 và Phụ lục 2).
3.1 Trang chuẩn y
Chữ ký của thành viên HĐLV là chữ ký nguyên mẫu với mực màu xanh (Phụ lục 3).
3.2 Lời cam đoan (Phụ lục 4). 

3.3 Lời cảm tạ (bao gồm tóm tắt thông tin tác giả) (Phụ lục 5).
3.4 Tóm tắt (gồm bản tiếng Việt và bản tiếng Anh) (Phụ lục 6 và Phụ lục 7).

3.5 Mục lục (Phụ lục 8). 

3.6 Danh sách bảng, hình và chữ viết tắt (Phụ lục 9, Phụ lục 10 và Phụ lục 11).

3.7 Nội dung chính của luận văn 
3.7.1 Chương 1  MỞ ĐẦU/GIỚI THIỆU 
(số hiệu chương và tên chương viết trên hai dòng khác nhau)
Ví dụ : 

Chương 1
MỞ ĐẦU
Chương này bao gồm các nội dung : (1) Đặt vấn đề (cách viết theo nguyên tắc cái phểu nghĩa là các vấn đề được đề cập từ tổng quát đến cụ thể, (2) Mục tiêu chung, mục tiêu cụ thể, (3) Giả thiết nghiên cứu/Câu hỏi nghiên cứu, (4) Đối tượng nghiên cứu và (5) Giới hạn phạm vi nghiên cứu.
3.7.2 Chương 2 LƯỢC KHẢO TÀI LIỆU 
(số hiệu chương và tên chương viết trên hai dòng khác nhau)
Chương 2 gồm có hai nội dung : (1) Tổng quan vùng nghiên cứu và (2) Tóm lược các công trình nghiên cứu đã công bố của các tác giả trong và ngoài nước có liên quan mật thiết đến đề tài nghiên cứu của tác giả về phương pháp, hoặc nội dung, hoặc kết quả nghiên cứu, hoặc cả ba vấn đề trên. Cách trích dẫn trực tiếp (để trong dấu ngọặc kép) hoặc gián tiếp bằng lời văn của tác giả. Cần ghi rõ nguồn gốc tài liệu được trích dẫn.
3.7.3 Chương 3 PHƯƠNG PHÁP LUẬN VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU 
(số hiệu chương và tên chương viết trên hai dòng khác nhau)

Nội dung chương 3 bao gồm (1) Phương pháp luận: là cơ sở lý thuyết, khái niệm, các công thức và giả thuyết khoa học tiếp cận được ứng dụng trong nghiên cứu của tác giả, và (2) Phương pháp nghiên cứu: gồm phương pháp tiếp cận, phương tiện nghiên cứu (nếu có), phương pháp chọn vùng/mẫu nghiên cứu, phương pháp chọn quan sát mẫu, phương pháp thu thập số liệu và phương pháp phân tích số liệu nhằm thỏa mãn/đáp ứng cho từng mục tiêu cụ thể của đề tài. Nếu sử dụng phương pháp mới (hoặc ít phổ biến) thì nên trình bày đầy đủ trong phần phương pháp luận.
3.7.4 Chương 4  KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN 
(số hiệu chương và tên chương viết trên hai dòng khác nhau)

Các nội dung trình bày trong phần kết quả và thảo luận phải được sắp xếp theo thứ tự từng mục tiêu cụ thể của đề tài. Cách trình bày dưới dạng tổng hợp bằng cách sử dụng các biểu bảng, hình, sơ đồ,… sau đó được phân tích và thảo luận cụ thể. Mô tả các công việc nghiên cứu khoa học được tiến hành, các số liệu trong quá trình nghiên cứu khoa học hoặc số liệu thực nghiệm, điều tra khảo sát,… Phần thảo luận phải căn cứ vào các dẫn liệu khoa học thu được trong quá trình nghiên cứu của đề tài hoặc đối chiếu với kết quả nghiên cứu của các tác giả khác có liên quan thông qua tài liệu tham khảo. 
3.7.5 Chương 5  KẾT LUẬN VÀ ĐỀ NGHỊ/KIẾN NGHỊ 
(số hiệu chương và tên chương viết trên hai dòng khác nhau)

Phần kết luận cần trình bày ngắn gọn, khẳng định những gì rút ra được từ kết quả nghiên cứu theo các mục tiêu cụ thể đã được phân tích ở chương 4 (chú ý kết luận không phải là tóm tắt các kết quả nghiên cứu), không có lời bàn và bình luận thêm, không có trích dẫn tài liệu tham khảo.  
Phần đề nghị/kiến nghị phải xuất phát từ các giải pháp phát triển, những kiến nghị gì giúp cho các giải pháp đưa ra được khả thi. Ngoài ra, có thể đề nghị những vấn đề cần nghiên cứu thêm, những đề xuất phát triển từ đề tài nghiên cứu. Những đề nghị phải cụ thể, rõ ràng, thiết thực và khả thi.
3.8 TÀI LIỆU THAM KHẢO 
Liệt kê đầy đủ (theo qui định cách viết tài liệu tham khảo) các tài liệu trong và ngoài nước mà tác giả đã đọc và trích dẫn trong đề tài. Chú ý rằng, không nên đưa vào trang này những tài liệu không có đề cập/trích dẫn trong đề tài cũng như cần bổ sung những tài liệu có trích dẫn trong đề tài mà tác giả chưa ghi vào trang tài liệu tham khảo này.   (Xem Phụ lục 12)
 3.9 PHỤ LỤC
Nội dung phần phụ lục có thể bao gồm bản câu hỏi phỏng vấn, danh sách đáp viên, các qui định, các kết quả phân tích thống kê/mô hình phân tích, các tài liệu bổ sung cho phần kết quả thảo luận ở chương 4.
4. CÁCH FORMAT BIỂU BẢNG VÀ HÌNH 
Số hiệu biểu bảng (xếp theo chương nếu trong một chương có nhiều bảng hoặc xếp theo thứ tự cho cả đề tài nếu ít biểu bảng) và tên bảng đặt phía trên biểu bảng và cách nhau bằng dấu “hai chấm”, canh lề trái, cỡ chữ 12 và chữ in đậm, nội dung bảng cỡ chữ 12 chế độ dãn dòng 1, canh lề trái. Nguồn trích dẫn và các chú thích được in nghiêng và cỡ chữ 10, canh lề trái. Biểu bảng được format theo hàng ngang (không có hàng dọc). Xem ví dụ bảng 1. 
Bảng 1:  Cơ cấu quan sát mẫu theo diện tích, địa điểm và mô hình sản xuất

	TT
	Đơn vị
	Diện tích nuôi
	Chọn mẫu
	Mô hình

	
	
	Diện tích (ha)
	Tỷ lệ (%)
	Số mẫu

(hộ)
	Tỷ lệ (%)
	Nuôi ao

(hộ)
	 Nuôi ruộng

(hộ)
	Nuôi dèo

(hộ)

	1
	Long Mỹ
	30,20
	35,52
	45
	47,37
	38
	4
	3

	2
	Phụng Hiệp
	20,20
	23,76
	30
	31,58
	24
	3
	3

	3
	Vị Thủy
	6,60
	7,79
	18
	18,95
	13
	2
	3

	4
	Tx. Vị thanh
	10,00
	11,76
	2
	02,11
	0
	0
	2

	Tổng cộng
	
	
	95
	100,00
	75
	9
	11


Nguồn: Kết quả khảo sát năm 2011
Số hiệu và tên hình/sơ đồ được đặt dưới hình/sơ đồ, canh giữa, cỡ chữ 12 và chữ in đậm. Nguồn trích dẫn và các chú thích được in nghiêng và cỡ chữ 10 để trong ngoặc đơn dưới tên hình/sơ đồ.  Xem ví dụ hình 1.
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Hình 1: Cơ cấu chi phí thức ăn trong mô hình nuôi ruộng

(Nguồn: kết quả  khảo sát năm 2011)
Các biểu bảng, hình, sơ đồ phải được trình bày trong cùng một trang (trường hợp bảng biểu dài không thể trình bày trong một trang, có thể cắt thành nhiều trang, nhưng mỗi trang kế tiếp phải có tên bảng và các đề mục của bảng). Khi những bảng biểu và hình rộng, cần trình bày trên khổ giấy nằm ngang (landscape) thì đầu bảng biểu/hình phải quay vào chổ đóng bìa.

5. TRÌNH BÀY TIỂU MỤC TRONG CÁC CHƯƠNG
Các tiểu mục trong các chương của luận văn được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất không quá  4 chữ số với số thứ nhất chỉ số chương, số thứ 2 chỉ tiểu mục 1, số thứ 3 chỉ tiểu mục 2 và số thứ 4 chỉ tiểu mục 3. Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất 2 tiểu mục. Ví dụ, chương 1 có hai tiểu mục là 1.1 và 1.2; trong tiểu mục 1.1 nếu có tiểu mục nhỏ nữa thì ít nhất cần có hai nội dung trình bày với số hiệu 1.1.1 và 1.1.2, nghĩa là không thể có tiểu mục 1.1.1 mà không có tiểu mục 1.1.2 tiếp theo.
Cụ thể:

Tiểu mục 1 (ví dụ 1.1; 1.2;…): cỡ chữ 13,CHỮ HOA IN ĐẬM, không thụt đầu dòng

Tiểu mục 2 (ví dụ 1.1.1; 1.1.2;…): cỡ chữ 13, chữ thường in đậm, không thụt đầu dòng

Tiểu mục 3 (ví dụ 1.1.1.1; 1.1.1.2;…): cỡ chữ 13, in nghiêng, không đậm, thụt đầu dòng

Sau các chương, mục và tiểu mục không bỏ bất kỳ dấu nào (chấm, chấm phẩy, hai chấm,…)

Ví dụ: 

2.1 TỔNG QUAN ĐỊA BÀN NGHIÊN CỨU

2.2.1 Tình hình sản xuất lúa tỉnh An Giang

2.2.1.1 Huyện Châu Thành:

2.2.1.2 Huyện Châu Phú:

2.2.2 Cơ cấu chi phí…

6. CHẾ ĐỘ THỤT VÀ DÃN DÒNG
Tên các chương: cỡ chữ 16, CHỮ IN HOA, ĐẬM, canh giữa trang
Các tiểu mục: được qui định như trên, tiểu mục 1 và 2 không thụt đầu dòng

Dòng bài viết (text): chữ thường, thụt đầu dòng

Các công thức:  thụt vào 5cm

Dãn dòng (Paragrapth), các tiểu mục cách trên (before): 6 pt, cách dưới (after) 0 pt.
Khoảng cách dòng (Line spacing): multiple at 1.2 
7. CÁCH DẪN CHỨNG TÀI LIỆU VÀ TÁC GIẢ TRONG BÀI VIẾT 
Tất cả tài liệu có dẫn chứng trong luận văn đều phải được liệt kê trong trang Tài liệu tham khảo và ngược lại. Trong bài viết, bất cứ dẫn chứng nào cũng phải kèm tên tác giả và thời điểm công bố (xuất bản). Nếu tác giả người nước ngoài chỉ cần liệt kê Họ. Nếu tài liệu chuyển ngữ sang tiếng Việt, cách dẫn chứng như trên. Nếu tác giả là người Việt và tài liệu tiếng Việt hoặc tiếng nước ngoài thì liệt kê đầy đủ như chính tác giả đã viết. 
Ví dụ:
(1) Dẫn liệu của một tác giả (cách viết này áp dụng chung cho cách viết của đồng tác giả hoặc của nhiều tác giả)
Theo Mahabub (1987), kỹ thuật canh tác theo phương pháp sạ hàng giữ vai trò quan trọng ...
Hoặc kỹ thuật canh tác theo phương pháp sạ hàng giữ vai trò quan trọng … (Mahabub, 1987).
(2) Dẫn liệu của đồng tác giả thì phải liệt kê đủ tên hai tác giả, nối với nhau bằng liên từ “và”. Ví dụ: East và West (1972) đã phát triển một kỹ thuật có giá trị…. 
(3) Dẫn liệu nhiều hơn hai tác giả: Ghi tác giả đầu tiên và chữ ctv (cộng tác viên). Ví dụ: .... giúp duy trì lượng hữu cơ và độ phì trong đất (Nguyễn Thu Hằng và ctv., 2010) nếu là tác giả thuần người Việt. Tương tự đối với trích dẫn tài liệu nước ngoài thì ghi tác giả đầu tiên và chữ et al. Ví dụ, …Mekong Delta the highest overall economic growth rate in the country at 14.4%, 5.4% higher than national figure for 2005 (Loc et al., 2007)
(4) Dẫn liệu từ hai tác phẩm của nhiều tác giả khác nhau: Có nhiều loại mô hình thủy lợi đã được phát triển trong các hệ thống canh tác khác nhau (Mahbub et al., 1975; Kraazt, 1975). 
(5) Nếu dẫn liệu không tìm được tài liệu gốc mà ghi nhận tham khảo nhờ một tài liệu khác của tác giả khác (hạn chế tối đa hình thức này), thí dụ: Briskey (1963) cho rằng …… (trích dẫn bởi Nguyễn Ngọc Tuân, 1996).
8. TÀI LIỆU THAM KHẢO
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LỜI CẢM TẠ
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· 3 tấm ảnh 3x4 đúng khổ.

· 1 cuốn luận văn để  đơn vị đào tạo chỉnh format theo đúng quy định
	Học viên nộp hồ sơ đăng ký bảo vệ cho đơn vị đào tạo trước ngày bảo vệ ít nhất là 3 tuần
	Đơn vị đào tạo nhận và chuyển đến Khoa Sau Đại Học trong vòng 3 ngày.

Sau 2 ngày kiểm tra format luận văn, đơn vị đào tạo trả lại cho học viên đóng thành 5 cuốn hoàn chỉnh nộp lại cho đơn vị đào tạo.



	LẬP HỘI ĐỒNG BẢO VỆ LUẬN VĂN
	Khi học viên nộp đủ 5 cuốn luận văn đã hoàn chỉnh và đã hoàn tất chương tình đào tạo,  bộ phận đào tạo đề nghị đơn vị đào tạo thành lập HĐ.

Bộ phận đào tạo liên hệ các thành viên dự định mời tham gia hội đồng, nêu rõ nhiệm vụ mỗi thành viên. Sau khi liên hệ, bộ phận đào tạo làm đề nghị thành lập HĐ gởi trường.
	Đơn vị đào tạo nhận và chuyển Trường ra Quyết định thành lập Hội Đồng trong vòng 2 ngày sau khi nhận đề nghị từ đơn vị đào tạo.

Thành viên trong hội đồng chấm luận văn cao học phải đảm bảo tối thiểu 2/5 là người ngoài đơn vị đào tạo.

	QUYẾT ĐỊNH THÀNH LẬP HỘI ĐỒNG
	Trường ra Quyết định.
	Đơn vị đào tạo nhận quyết định, tạm ứng kinh phí bảo vệ. Nếu Đơn vị đào tạo chưa ứng kịp tiền, học viên tạm ứng trước cho đơn vị đào tạo. Đơn vị đào tạo sẽ trả lại khoản tạm ứng này cho học viên khi ứng được từ phòng Tài vụ. 

	CHUYỂN THƯ MỜI VÀ LUẬN VĂN
	 Bộ phận phụ trách đào tạo thông báo cho Đơn vị đào tạo thời gian chấm luận văn, gởi cho từng thành viên trong HĐ: quyết định, luận văn, thư mời và chương trình bảo vệ. 
	Các thành viên có trong Hội đồng.

Các thủ tục phải được gởi cho các thành viên HĐ trước ngày bảo vệ 1 tuần.

	ĐĂNG KÝ XE ĐƯA ĐÓN, NHÀ KHÁCH (Đối với các thành viên HĐ ở ngoài thành phố)
	Đơn vị đào tạo cung cấp thông tin về ngày đón, địa chỉ, số điện thoại của cán bộ cần đón.

Đơn vị đào tạo làm phiếu đăng ký xe và nhà khách gởi Trường.
	Tổ Ô tô và Nhà Khách/khách sạn 

	TỔ CHỨC BẢO VỆ TỐT NGHIỆP
	Đơn vị đào tạo
	


QUI ĐỊNH VỀ VIỆC HỌC VIÊN NỘP TRỂ HẠN LUẬN VĂN
· Nếu học viên nộp trễ hạn LVTN theo qui định một tuần lễ thì học viên phải tự lo các thủ tục đăng ký bảo vệ, tự liên hệ với các thành viên trong hội đồng bảo vệ LVTN về hồ sơ bảo vệ của mình.

· Nếu học viên nộp trễ hạn LVTN trước ngày bảo vệ 10 ngày sẽ không được bảo vệ trong đợt bảo vệ chính thức này, phải chuyển sang bảo vệ đợt sau.
· Nếu học viên nộp trễ hạn LVTN sau khi bảo vệ thành công trước hội đồng bảo vệ LVTN 25 ngày, học viên phải có bản tường trình lý do và được sự phê duyệt của Cán bộ HDKH cho đơn vị đào tạo.

· Nếu nộp LVTN trễ hơn thời hạn qui định chung, học viên sẽ không được đơn vị đào tạo chấp thuận và đề xuất công nhận tốt nghiệp cho học viên. Ngoài ra, học viên phải tự lo các thủ tục còn lại.






BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 


TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ


VIỆN NGHIÊN CỨU PHÁT TRIỂN ĐBSCL 
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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN


LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP CAO HỌC


(Ngành Phát triển Nông thôn, mã ngành 60 62 25)
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Hướng dẫn này áp dụng từ năm 2012 cho đến khi Khoa Sau Đại Học có qui định mới
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