BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:4257/QD-DHCT Cén Tho, ngay—>7  thang 4.2 nim 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé to chirc quén ly cong tac dao tao
nang cao trinh d¢ doi voi vién chirc Truong Dai hoec Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ctr Bo luat lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Luat vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Luét Giao duc Pai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu
quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chire bod may,
bién ché va tai chinh dbi voi don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chac va Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25 /12/2012
ctia BO Noi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng d6i vai vién chire;

Can ctr Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua Chinh
pht Quy dinh vé boi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

Can ctr Diéu 36, Chuong VIII, Diéu 1¢ truong dai hoc ban hanh keém theo Quyét
dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nim 2010 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé quyén han, trach nhiém cua Hi¢u truong;

Xét dé nghi ctia Truong phong To chire-Can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé té chirc quéan ly cong
tac dao tao, boi duwdng nang cao trinh do doi véi vién chirec Truwong Pai hoe Can
Tho”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2014 va thay thé
Quyét dinh s6 1120/QD-DHCT ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Hi€u truong Truong Dai
hoc Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh “V@ trinh tu, thu tuc va cong tac quan ly trong
dao tao can bd cua Truong Dai hoc Can Tho” va Quyét dinh s6 1040/QD-DHCT ngay
20 thang 9 nam 2006 Hi¢u truéng Truong Pai hoc Can Tho vé viéc ban hanh “Quy
dinh do6i véi can bo, vién chire trong hoc tap nang cao trinh dd ngoai ngtr”.

Piéu 3. Thu truong cac don vi truc thude Truong va toan thé cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong trong Trudng chiu trach nhi€ém thi hanh Quyé€t dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vé to chire quan ly cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh do
d6i vai vién chire Truong Dai hoc Cén Tho

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 625 7/0D-PHCT ngay 7/ /472/2013
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Can Tho)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé to chire, quan ly cong tac dao tao, bdi dudng vién
chure, nguoi lao dong dang lam viée tai cac don vi trong Truong do Truong hodc don vi
tra luong (sau day goi chung la vién chtrc).

2. Cong tac boi dudng theo tiéu chuan vi tri viéc 1am va theo cac chtrc danh lanh
dao, quan ly nhu: triét hoc sau dai hoc, nghiép vu su pham, quan ly hanh chinh - nha
nude, kién thire quc phong - an ninh, 1y luén chinh tri - hanh chinh khong thu¢c pham
vi ap dung cua quy dinh nay.

Piéu 2. Nguyén tic trong cong tac dao tao

1. Tét ca vién chire thudc chire danh giang vién phai duoc dao tao nang cao trinh
do tir thac i tré [én; vién chie khong thude chirc danh giang vién (trir nghién ctru vién)
¢6 thé duoc ctr di dao tao sau dai hoc tuy thudc vao yéu cau vi tri cong tac va co thoi
gian cong tac tu da 5 (ndm) nam tro 1én tinh tir thoi diém duoc tuyen dung, tiép nhan,
b tri cong tac tai Trudong trong d6 co it nhit 3 (ba) ndm hoan thanh tét nhiém vu.

2. Cong tac quy hoach va ké hoach dao tao vién churc trung han va hang nam do
don vi xdy dung, trinh lanh dao Truong phé duyét va cong bd cho tit ca vién chirc trong
don vi biét.

3. Nha truong cung don vi quan ly truc tlep vién chuc ¢o trach nhiém phan bo
nguon luc tai chinh, tim kiém co hoi va ddi tac dé thuc hién cong tac dao tao vién chirc
theo quy hoach va ké hoach dao tao vién chtc da dugce phé duyét.

4. Vién chirc ¢6 trach nhiém cung Nha truong va don vi tim kiém co hoi va dbi
tac dé thuc day cong tac dao tao dugc thuc hién dung ké hoach.

Dieu 3. Diéu kién dé vién chirc dwgce cwr di dao tao

1. Phai dam bao céac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua céac co s¢ dao tao;

2. Chuyén nganh cu di dao tao phai phtt hop v6i chuyén moén va vi tri viéc lam
vién chirc dang dam nhaén;

3. C6 cam két thuc hién nhiém vu, hoat dong nghé nghié¢p tai Truong sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian gap 02 lan thoi gian da dugce dao tao




néu dugce cur di hoc tir trinh do dai hoc trd xuong, gap 03 lan thoi gian da dugc dao tao
néu dugc cu di hoc tu trinh do thac s1 tro 1én.

: Chuong Il )
NHUNG QUY DPINH CU THE

bi¢u 4. Quy trinh cir vién chire di hoc
1. Nhitng céan cur dé vién chuc lam hd so du tuyén va lanh dao don vi x¢ét duyét:
a) Quy hoach va ké hoach dao tao vién chure trung han va hang nam cta don vi;

b) Thong tin, co hoi dao tao (chuong trinh dao tao, hoc béng hoac nguf"m luc tai
chinh, quan h¢ vai cac doi tac...);

¢) Pham chat dao dtrc, nang luc chuyén mon va hi¢u qua cong tac cua vién chure.
2. Trinh tu, thu tuc cu vién chirc di hoc:

Budc 1.~Vién chure lam don xin du tuyén (Phu luc 1 - Mau 1) va so yéu ly lich
(Phu luc 1 - Mau 2C/TVTW-98) trinh lanh dao don vi truc ti€p quan ly.

Budce 2. Thi truong don vi va cp uy co so phai co y kién bang van ban (Phu luc
| —Mau 2) trude khi trinh Ban Giam hi€u xem xét, ph¢ duyét; dbi voi viée cir vién chue
di dao tao bac thac si tro xuong do Hi¢u trudong phé duyét, dbi vai dao tao bac tién si
phai thong qua y kién cua Ban Thuong vu Dang ty Truong.

Buge 3. Sau khi ¢o quyét dinh cho phép du tuyén, vién chure tién hanh lam ho so
tham gia du tuyen Lanh dao don vi truc tiép quan ly vién chirc va cac don vi lién quan
¢6 trach nhiém hd trg vién chure xtc tién cac thu tuc can thiét khac dé vién chirc hoan
thanh ho so du tuyén.

Budc 4. Néu dat yéu cau va duoc co sé dao tao chép nhan, vién chac lam ho so
di hoc (Phu luc 2) gui cho thu truong don vi dé chuyén dén Phong To chirc Can bd.
Phong T6 chirc Can b trinh Hiéu trudng xem xét ky quyét dinh hodc giri van ban trinh
lanh dao BO Gido duc va Pao tao ra quyét dinh ctr di hoc.

Bude 5. Vién chie thue hién cac thi tuc tai chinh (néu c6) va lam cac thi tuc
khéc: ho chiéu, visa, vé may bay... sau khi hoan thanh moi thu tuc di hoc. Truong hop
vién chire di hoc khong ding véi thoi gian da duoc ghi trong Quyét dinh ctr di hoc, vién
chire ¢6 trach nhiém béao cao thu truong don vi va nha truong vé thoi gian chinh thirc
bat dau di hoc (Phu luc 2 — Méu 5). Riéng vién chirc thudc thim quyén cia Bo Gido duc
va Dao tao cu di hoc, sau khi nhan duoc quyét dinh cua Bo phai sao gui cho thu truong
don vi va Truong (thdng qua Phong Té chitc Can bo).

Piéu 5. Cac truong hop giai quyét dic biét

1. Vién chirc da duoc nha trudng cho phép du tuyén va dugc nhiéu co so dao tao
chép nhan: vién chirc dé xuét chon lua ctia minh, lanh dao don vi can cr vao su phu hop
ctia cac chuong trinh dao tao so véi quy hoach dao tao vién chuc da dugce phé duyét dé
xem x¢€t, thao luan véi vién chuc va théng nhat y kién lua chon cudi cung trude khi
trinh Hi¢u truong.

2. Vién chure gia han thoi gian hoc tap: chdm nhat la 30 ngay lam viéc truge khi
hét thoi han hoc tap theo quyét dinh cua Hiéu truong, néu ¢ yéu cau phai kéo dai thoi
gian hoc tap dé hoan thanh chuong trinh dao tao, vién chirc phai lam don xin gia han
(Phu luc 3 — Mau 6) va cac ho so ¢6 lién quan (Phu luc 3) dé xin phép duogc kéo dai thoi



gian hoc tap. Bon vi lam c¢6ng van (Phu luc 3 - Méu 7) trinh Ban Giam hi¢u xem xét,
giai quyét; truong hop khong chap thuan cho vién chirc gia han Truong sé thong bao
cho vién chtrc va don vi truc tiép quan ly biét.

3. Vién chirc xin thoi hoc hodc chuyen nudc/truong/nganh dao tao: trong thoi
gian di hoc néu muén thdi hoc hodc chuyén nudc/truong/nganh dao tao vién chirc phai
lam don xin phép (Phu luc 4 — Mau 8a hoidc 8b) dinh kém cac hd so ¢o lién quan (Phu
luc 4) goi cho don vi trye tiép quan ly. Thu truéng don vi xem xét va choy kién bang
vin ban (Phu luc 4 — mau 9) trude khi trinh Ban Giam hi¢u xem xét, quyet dinh. Vién
chire chi duoc théi hoe hodc thay dbi chuyén nganh dao tao khi c6 su dong y bang vin
ban cta Truong va co s dao tao. Vién chtrc ty y thoi hoc hoac thay ddi chuyén nganh
dio tao khi chua c6 sy dong y bang van ban cua Truong va co so dao tao s€ bi xu ly
theo quy dinh.

4. Vién chire xin hoc tiép bac hoc cao hon: cham nhat la 30 ngay lam viéc trude
khi hét thoi han hoc tap, néu c6 co hoi dé hoc tiép bac hoc cao hon, vién chtrc phai lam
don xin phép (Phu luc 5 — Mau 10) dinh kém céc ho so ¢o lién quan (Phu luc 5) gcn
cho don vi truc tiép quan ly. Thu trudng don vi va cap uy co s& xem xét va cho y klen
bang van ban (Phu luc 5 - Mau 11) trude khi trinh lanh dao Truong xem x¢t, giai quyét.
Truong hop khong chap thuan cho hoc tiép bac cao hon Trudng s& thong bdo cho vién
chire va don vi truc tiép quan ly vién chuc biét.

5. Nhitng truong hgp dic biét khac do Ban Giam hi¢u xem xét giai quyét.
Piéu 6. Quy dinh ddi véi vién chire di hoc ngoai ngir
1. Vién chirc dugc ctr di hoc ngoai ngir trong cac truong hgp sau:

a) Vién chirc da dugc cu tham gia du tuyén chuong trinh hoc bong phai boi
dudng ngoai ngr dé dat chuan theo yéu cau cta co s¢ dao tao;

b) Vién chire thuge di¢n quy hoach dao tao nang cao trinh do dugc xét tham gia
chuong trinh dao tao Anh van can bd nguon do Truong t6 chirc;

¢) Vién chirc nhan duoc hoc bong tir cac chuong trinh dao tao ngoai ngit cia nha
nudc hodc cac td chire, ca nhan khac trong va ngoai nude.

2. Quyen loi cuia vién chire dugce cu di dao tao ngoai ngir:
a) Duoc phép danh toan thoi gian tap trung cho viéc hoc tap;

b) Duoc nha truong dai tho chi phi dao tao néu hoc tai Truong va duoc hd tro 18
phi du thi néu dat TOEFL tur 500 diém hoac IELTS tir 5,5 d1em tro 1én do BO GD&DT
hoac t6 chire qubc té cap, hodc cac chung chi quéc té khac vé ngoai ngit ¢6 trinh do
tuong duong.

Piéu 7. Quan ly vién chire trong thoi gian di hoc

1. Don vi truc tiép quan ly vién chuc la dau méi lién lac véi vién chire dang di
hoc trong va ngoai nudc. Pinh ky 6 thang mot 1an (chdm nhdt la ngay 05/01 va 05/7)
don vi tong hop tinh hinh ctia VC duoc ctr di hoc giri bdo cédo veé Truong (thong qua
BRTCCR).

2. Vién chtrc dugce cur di hoc thuc hién ché do bao cdo vdi Truong (thong qua
don vi truc tiép quan ly) nhu sau:




- VC di hoc tir 12 thang tr¢ 1én: bao cdo dinh ky vao tuan cudi cta thang 6 va
tudn cudi cua ‘thang 12 hang nam (Phu luc 6 - Mau 12) dugc goi qua thu dién tir vé cho
don vi truc tiép quan ly VC.

- VC di hoc dudi 12 thang chi can bdo céo két thic chuong trinh hoc tap khi vé
nudc (Phu luc 6 - Mau 13).

Diéu 8. Thu nhan vién chirc sau khi di hoc vé

Cham nhat la 30 ngay lam viéc ké tir khi hoan thanh chuong trinh dao tao theo
thoi han ghi trén quyét dinh ctr di hoc, vién chure phai trinh dién va ndp day du cac ho
so ¢0 lién quan (Phu luc 7) tai don vi truc tiép quan ly dé don vi lam cong vin (Phu luc
7— Mau 14) dé nghi Ban Giam hié¢u thu nhén va b tri cong téc.

Chuwong 111

QUYEN LOQI, NGHIA VU VA TRACH NHIEM DEN BU, BOI THUONG CUA
VIEN CHUC PUQC CU Pl HOC

Diéu 9. Quyén lgii va nghia vu
1. Quyén loi
Vién chie ctr dao tao duge hudng cac quyén loi nhu sau:

a) Pugc b tri thoi gian va tao didu kién thuén loi dé di hoc; dugc tra luong theo
quy dinh; duoc hd trg kinh phi theo Quy ché chi tiéu nodi bo ctia Truong;

b) Thoi gian dao tao dugc tinh vao thoi gian cong tac lién tuc;

¢) Két qua hoc tap hang nam la tiéu chuan dé danh gia, binh xét thi dua, khen
thudng, xét nang bac luong.

2. Nghia vu

a) Trong thoi gian di hoc phai chap hanh nghiém chinh phap luét ctia Nha nudc
Viét Nam va nudc so tai (truong hop di hoe ¢ nudce ngoai); tuan thu Noi quy, Quy ché
dao tao va chiu su quan ly cia cac co s¢ dao tao, bdi dudng;

b) Thuc hi¢n ché do bao cao dinh ky theo quy dinh tai diéu 6;

¢) Sau khi hoan thanh céac khoa dao tao phai chip hanh su phan cong, b6 tri cong
tac cua Truong, don vi.

d) Thuc hién cam két da ky véi Truong.
Piéu 10. Trach nhiém dén bu, hoan tra
1. Vién chuc duoc cur di dao tao phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh hién
hanh trong cac truong hop sau:
- a) Trong thoi gian duoc cur di dao tao, vién chac tu y boé hoc hodc don phuong
cham dat hop dong lam viéc;
‘ b) Vién chirc hoan thanh khoa hoc nhung khong dugc co s¢ dao tao cip van
bang tot nghi¢p, chirng nhan két qua hoc tap;
¢) Vién chuc da hoan thanh va dugc cép bang tot nghiép khoa hoc nhung chua
phuc vu du thoi gian theo cam két da ky voi Truong.




2. Riéng doi véi nguoi lao dong khi vi pham cam két da ky véi Truong thi phai
hoan tra chi phi dao tao, tién luong, tién déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac chi
phi khac ma nha truong da chi tra trong thoi gian dugce cir di hoc theo quy dinh hién
hanh.

3. Kinh phi dao tao, bdi dudng vién chirc duge hiéu la kinh phi duge chi tra tir
nguon tai chinh cia Trudng hodc tai trg cia cac to churc, cd nhan trong va ngoai nude
theo quy dinh cua phap luat.

4. Trong truong hop dac biét, Hiéu truong co thé xem xét mién, giam trach
nhiém dén bu, hoan tra doi vdi vién churec.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia thi truéng cac don vi trong Trudng

1. Tao diéu kién vién chuc tham gia hoc tap, giai quyét ché do chinh sach lién
quan dén quyén lgi vién chirc va lap ho so quan ly vién chirc dugce ctr di dao tao theo
dung quy dinh.

2. Huéng dan vién chire thyc hién cac thu tuc; ky cac g1ay to ¢o lién quan cho
vién chirc khi c¢6 yéu cau va xuc tién cac thu tuc can thiét khac dé vién chic hoan thanh
ho so khi di hoc va thu nhan vé.

3. Theo ddi, kiém tra, bao cao dinh ky két qua hoat dong dao tao cua don vi va
khi co6 yéu cau.

Piéu 12. Trong qua trinh thyc hién, néu co van dé vuong mac, phat sinh cac don
vi, ca nhan kip thoi phan anh vé Trudong (théng qua Phong T chiic — Can bo) dé nha

truong tlen’ hanh diéu chinh, bo sung cho phu hop véi quy dinh ctia Nha nude va tinh
hinh thuec té tai Truong./.




