DU AN PHAT TRIEN HQP TAC XAVIET NAM  HQP TAC XA BUOI DA XANH BEN
TRE

BAN MO TA CONG VIEC
QUAN LY PIEU HANH HGP TAC XA

Véi su hd trg cia Sé Nong nghiép & Phat trién Nong thén tinh Bén Tre, va Dy an Phét trién
Hop tac xa Viét Nam, Hop tac xd (HTX) Budi Da Xanh Bén Tre dugc thanh lap vao thang
12/2016 tai huyén Chau Thanh, tinh Bén Tre. Chiing t6i dang tim kiém mét ¢ng vién cho vi tri
Quan Iy diéu hanh HTX Buéi Da xanh (goi tat 1a 1a Quan ly HTX). Ching toi moi tat ca céac
ung Vvién, ca phu nir cling nhu nam gidi, khdng phan biét hinh thac gidi tinh, nop don ng
tuyen.

~ Cap trén truc tiép: Hoi dong quan tri

~ Pia diém lam viéc: Huyén Chau Thanh, tinh Bén Tre

~ Ngay bat du cong viéc: cang sém cang tot

- Nhiém vu chung:
Quan ly HTX s& diéu hanh va quan ly HTX theo nguyén tic, qui dinh cua Biéu Ié dugc Pai hoi
thanh vién biéu quyét théng qua. Quan Iy HTX c¢6 nhiém vu thuc hién Ké hoach Kinh doanh
hang nam va cac ké hoach khac cia HTX do thanh vién HTX da biéu quyét thdng qua tai Pai
hoi Thanh vién hang nam.
Quan Iy HTX lam viéc dudi su giam séat cua Hoi ddng Quan tri HTX, thudng Xuyén bao cao
cho Hoi dong quan tri. Vai tro cua Quan ly diéu hanh HTX la thuc hién cac quyét dinh cia Hoi
dong quan tri, gom cac muc tiéu va hoat dong, quan tdm dén san pham va dich vy than thién
mdi truong, va 16ng ghép yéu té binh dang nix, nam.

— Nhiém vu cu thé

Chuong trinh/Ké hoach/ Tién hanh thuc hién

~ Cung véi Chu tich Hoi dong quan tri chuan bi ké hoach nim dé trinh bay trong dai hoi
thanh vién va cho cac déi tac lién quan;

~ Cung véi Hai ddng quan tri, va Ké toan chuan bi ngan sach ndm, dé trinh bay trong dai hoi
thanh vién va cho cac d6i tac lién quan;

~ Cung véi Hoi dong quan tri, va Ké toan chuan bi bao cdo tai chinh dé trinh bay trong Pai
hoi thanh vién va cho cac ddi tac lién quan;

— Trién khai thuc hién Ké hoach kinh doanh nam dwgc duyét, K& hoach hoat dong nim duoc
duyét, khi thuc hién quan tam 16ng ghép cac yéu té quan tri, binh dang nir nam va moi
truong;




Qudn Iy, diéu hanh hoat déng hang ngay cia HTX, theo mire dé uy quyén cua Héi déng Qudn
tri, Quan Iy HTX sé chiu trach nhiém thuc hién cac viéc sau:

Chao hang, tim kiém thi truong, va khach hang cho HTX dé tao doanh thu cho HTX;

Dai dién HTX thuong thao va ky hop dong kinh doanh theo mirc do ay quyén cua Hoi dong
quan tri;

Chuan bi ké hoach san xuat kinh doanh chi tiét hang thang, qui, (khi té chirc san xuét kinh
doanh c6 quan tam dén san pham va dich vu than thién méi truong, 1ong ghép yéu té binh
dang nit, nam vao cac hoat dong) trinh Hoi ddng quan tri phé duyét truéc khi thuc hién;
Quan ly giao dich tai chinh cua HTX, bao gom: xem xét tai liéu, chung tir vé ngan sach va
chi phi cia HTX do K& toan chuan bi; chinh sira, xem xét va phé duyét bao céo tai chinh
truée khi dé trinh cho Hoi ddng quan tri phé duyét; theo mac uy quyén caa Hoi dong quan
tri Ky ching tu chi tra cc chi phi caa HTX;

Quan ly nhan sy gdm: d& nghi tuyén dung nhan vién, d& nghi cac muc lwong cho nhan vién
dé Hoi dong quan tri phé duyét, tién hanh tuyén nhan vién theo ké hoach duoc duyét cua hoi
dong quan tri, ky hop dong véi nhan vién duoc tuyén dung theo uy quyén cia HPQT, hd
trg va dong vién nhan vién khi thuc hién nhiém vu. Quan Iy nhan vién theo quan diém binh
dang nit va nam, thé hién gia tri vé su ton trong, cong bang, binh dang, va khdng phan biét
doi xu;

Quan ly cdng viéc hanh chinh lién quan dén giao dich kinh doanh hang ngay cua HTX, ky
tai liéu, thu cua HTX, diéu hanh cac cudc hop véi nhan vién HTX.

Béo cdo tién do hoat dong san xuat, kinh doanh, hanh chinh, quan Iy nhan su cho Hoi dong
quan tri theo ké hoach thang, qui, nim;

~ Yéu cau tuyén dung
+ Qudc tich Viét Nam;
Trinh d6 Cao ding, Pai hoc hodc Thac si vé Quan tri kinh doanh, Kinh té Néng nghiép,
hoac twong duong;
C6 it nhat 2-3 nam kinh nghiém chuyén mén & vi tri twong duong trong doanh nghiép, cong
ty hoac HTX;
C6 kién thuc viing chac vé HTX hodc Doanh nghiép 1a mot lgi thé;
Nhay bén vé xu huéng thi truong va kinh nghiém vé phan tich thi truong, dic biét 1a nganh
cong nghi¢p buai da xanh;
C6 kién thirc vé 1ong ghép gidi trong cong dong va gia dinh 1a mot lgi thé;
Quan tri tt, va c6 kinh nghiém, kién thiic quang ba san pham dich vu than thién véi moi
truong;
K¥ nang stir dung may tinh;
Thong thao viét va ndi tiéng Anh 1a mét loi thé;



- Luwong va quyén lgi
+ Rét canh tranh, dya theo kinh nghiém;
Bao gdom bao hiém y té, bao hiém xa hoi va bao hiém that nghiép theo qui dinh luat Lao
dong hién hanh;
Nghi phép va nghi 1& hang nim luat Lao dong hién hanh;

Ung vién quan tdm, vui 16ng nop Ho so du tuyén bang tiéng Viét (gom, Thu xin viéc, Ly
lich nghé nghiép chi liét ké nhitng kinh nghiép lién quan, ban sao Bang cdp lién quan);
khong phai 12 yéu cau bat budc, néu c6 thé, dé nghi guri thém maot ban H so du tuyén bang
tiéng Anh. Luu ¥ ghi trén tiéu dé& email hodc bao thu: “Dur tuyén vi tri Qudn 1y diéu hanh
HTX Buwsi Da Xanh Bén tre”.

Ho so du tuyén giri vé dia chi:
Vin phong VCED — 14 C1, Dai 16 Bong Khai, thanh phé Bén Tre, tinh Bén Tre, lau 3
SACOMBANK, hoac
Hoac gui céc file mém vao dia chi E-mail: buoidaxanhcoop@gmail.com va CC cho: dia
chi email ctia Hop tac xa NN budi da xanh: htxbuoibentre@gmail.com

Thoi gian tiép nhan ho so: tir ngay 15.12-30.01.2019
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